Komunikat kierownika jednostki dydaktycznej WNPiSM z dnia 15 czerwca 2020 r. w
sprawie procedury sktadania pracy dyplomowej i przeprowadzania zdalnych egzaminéw
dyplomowych na Wydziale Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych
(aktualizacja dn. 18.06.2020)

Podstawa prawna —Zarzadzenie nr 120 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 5 czerwca
2020 r. w sprawie sktadania pracy dyplomowej i przeprowadzania egzaminu dyplomowego w
trybie zdalnym.

l. Okresla sie nastepujace etapy sktadania pracy dyplomowe;j:

1. Kierujgcy pracg dyplomowa przesyta drogg elektroniczng do odpowiedniej sekcji
studenckiej wniosek adresowany do kierownika jednostki dydaktycznej (zgodnie z
zatgczonym wzorem — na formularzu badZz w tresci mejla) o powotanie komisji dla
przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego dla danego studenta/studentki.
Kierujacy pracg dyplomowga po zaakceptowaniu pracy dyplomowe] zalicza seminarium
dyplomowe i wpisuje zaliczenie do systemu USOS.

2. Pracownik sekcji studenckiej:
» sprawdza, czy temat pracy zostat zatwierdzony przez Rade dydaktyczng;
» rozlicza studenta/studentke z realizacji programu studiéw i sprawdza czy uzyskat/a
on/ona absolutorium;
» zwraca sie z zapytaniem do studenta/studentki o wybrang wersje dyplomu (czy dyplom
w jezyku angielskim/innym jezyku obcym) i uwzgledniajac to nalicza optaty;
zleca wykonanie e-obiegdéwki;
wprowadza wymagane dane do APD (zgodnie z przekazanymi instrukcjami);
» powiadamia studenta/studentke i kierujgcego pracg o mozliwosci (bgdz braku
mozliwosci) ztozenia pracy dyplomowej w APD oraz sktadzie komisji egzaminacyjnej
(na podstawie decyzji KID).
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3. Studentka/student uzupetnia w systemie APD informacje na temat pracy dyplomowej,

wgrywa zgodnie z przekazang instrukcjg prace dyplomowg do systemu APD, i zatwierdza
odpowiednie oswiadczenia w systemie.
UWAGA - studenci ktérzy wgrali prace dyplomowg do APD przed 10 czerwca 2020 r.
powinni zgtosié do sekcji studenckiej koniecznosé cofniecia statusu pracy do pierwszego
kroku, aby mozliwe bylo zatwierdzenie oswiadczen sktadanych przez studenta i
kierujgcego pracg — nie ma koniecznosci wycofywania i ponownego wgrywania pracy
(AKTUALIZACJA z dn. 18.06.2020). Nalezy pamietac, ze osSwiadczenia zatwierdzane w APD
zastepujg te znajdujgce sie wczesniej na pierwszych stronach pracy dyplomowej —
oswiadczen tych nie zamieszcza sie juz w pracy.

4. Po wprowadzeniu przez studenta/studentke danych do APD, kierujgcy pracg sprawdza
wprowadzone dane i zleca badanie pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym
(wykonuje czynnosci zgodnie z przekazang instrukcjg). Nastepnie kierujacy praca
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dyplomowg zatwierdza raport z JSA, a nastepnie zatwierdza prace oraz o$wiadczenie w
APD.

W przypadku podejrzenia plagiatu, kierujgcy pracg dyplomowsa informuje o tym
kierownika studiéw i przesyta do sekcji studenckiej raport z JSA z komentarzem.

5. Po zatwierdzeniu przez kierujgcego pracg danych zamieszczonych w APD, a takze raportu
z systemu JSA i oswiadczenia kierujgcego pracg, praca jest gotowa do wprowadzenia
recenzji.

6. Recenzje muszg zosta¢ wprowadzone i zatwierdzone w systemie co najmniej na trzy dni
przed datg egzaminu dyplomowego. Brak w systemie APD zatwierdzonych recenzji pracy
oznacza brak mozliwosci przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

7. Po wprowadzeniu i zatwierdzeniu recenzji, pracownik sekcji studenckiej sprawdza, czy
praca jest gotowa do obrony i wykonuje czynnosci w APD zgodnie z instrukcjg. W razie
wystgpienia jakichkolwiek problemdéw uniemozliwiajgcych obrone w wyznaczonym
terminie, pracownik sekcji studenckiej niezwtocznie informuje o tym studenta/studentke
i kierujgcego praca.

Il. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy na wszystkich kierunkach studiéw administrowanych przez WNPiSM
jest egzaminem ustnym przeprowadzanym za pomocg aplikacji Google Meet, zgodnie z
zasadami okre$lonymi w zatgczniku nr 2 do Zarzgdzenia nr 120 Rektora UW — ,Warunki
techniczne organizacji _egzaminu dyplomowego w_trybie zdalnym na Uniwersytecie
Warszawskim” oraz przekazanymi instrukcjami w zakresie czynnosci wykonywanych przez
przewodniczgcego komisji i pozostatych cztonkdw komisji.

Zatgczniki — szczegétowe instrukcje/wzory:

Sktadanie pracy dyplomowej w APD —instrukcja dla kierujgcego pracg i recenzentéw
Whiosek o powotanie komisji dla przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego
Sktadanie pracy dyplomowej w APD — instrukcja dla studentéw

Wz6r strony tytutowej pracy dyplomowej

Protokét z egzaminu dyplomowego w APD - instrukcja dla kierownikéw jednostek
dydaktycznych, przewodniczacych i pozostatych cztonkédw komisji egzaminéw dyplomowych
Protokot z egzaminu dyplomowego w APD — instrukcja dla pracownikéw dziekanatu

7. Przygotowanie protokotu, karty pracy dyplomowej i recenzji do teczki studenta —instrukcja dla
pracownikéw dziekanatéw
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Kierownik jednostki dydaktycznej WNPiSM

dr Justyna Godlewska-Szyrkowa
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