Regulamin Biblioteki
Wydzialu Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych UW

Przepisy ogdlne

1. Biblioteka Wydziatu Nauk Politycznych i Studiow Migdzynarodowych jest biblioteka naukowsa.

2. Biblioteka wchodzi w sktad systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego.

3. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece WNPiSM UW sa przetwarzane wylacznie do celow okreslonych w art. 4
Ustawy o bibliotekach

(Dz.U. 1997 nr 85 poz. 539) i art. 88 Ustawy z dnia 25 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. 2005 Nr
164 poz. 1365).

Dane osobowe podlegajg ochronie zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
2018 r., poz. 1000).

4. Prawo wypozyczania majg:

- pracownicy i studenci Wydziatu oraz jednostek wspotpracujacych z Wydziatem

- inni uzytkownicy w ramach wypozyczenia migdzybibliotecznego.

5. Czytelnik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za uzytkowane materiaty biblioteczne. W razie uszkodzenia lub
zagubienia dzieta obowigzany jest dostarczy¢ identyczny egzemplarz lub pokry¢ koszty konserwacji. Inny sposob
uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki ustala jej kierownik.

6. Czytelnik przebywa na terenie biblioteki jedynie w godzinach jej otwarcia.

7. Kierownik Biblioteki, po konsultacjach z Dziekanem Wydziatu, moze mie¢ prawo zmiany godzin otwarcia
biblioteki, zasad wypozyczen oraz specjalnych ograniczen dotyczacych udostepniania materiatéw bibliotecznych.

Udostepnianie na miejscu

1. Kierownik Biblioteki okresla kategori¢ zbiorow przeznaczonych do udostepniania wylgcznie na miejscu.

2. Uzytkownikow czytelni obowiazuje:

- pozostawienie w szatni okry¢, teczek i toreb

- zgloszenie korzystania z czytelni do dyzurujacego bibliotekarza,

- zarejestrowanie u dyzurujacego bibliotekarza wnoszonych publikacji.

3. Biblioteka zamiast oryginalnych materiatdéw bibliotecznych moze udostgpnic¢ ich reprodukcje.

4. Zbiory znajdujace si¢ w czytelni sa objete wolnym dostepem do potek.

5. Zbiory znajdujace si¢ w magazynie wydaje pracownik Biblioteki na podstawie waznej elektronicznej karty
bibliotecznej/legitymacji. Czytelnik moze zamoéwic¢ jednorazowo do czytelni 4 vol. Ksigzki sg wezytywane na konto
Czytelnika.

6. Wynoszenie czasopism i ksigzek poza obreb czytelni jest mozliwe wylacznie za zgoda dyzurujgcego pracownika
Biblioteki, na czas §cisle okreslony.

7. Jedzenie i picie, palenie papierosOw oraz prowadzenie rozmow telefonicznych jest zabronione na terenie Biblioteki.

Zasady wypozyczen

1. Prawo wypozyczania majg wylacznie pracownicy i studenci Wydziatu i/lub innych Jednostek UW, ktorych
biblioteki naleza do systemu wspdlnych wypozyczen.

2. Rejestracji konta w systemie bibliotecznym mozna dokona¢ przez Internet. Bezposredniego zapisu dokonuje si¢ w
Bibliotece Uniwersyteckiej na podstawie legitymacji pracowniczej lub studenckiej Wydziatu.

3. O kazdej zmianie adresu domowego i nazwiska czytelnik obowigzany jest niezwtocznie zawiadomié Biblioteke.
4. Wypozyczac¢ ksigzki mozna tylko osobiscie. W uzasadnionych przypadkach, Czytelnik moze pisemnie upowazni¢
inng osobe do wypozyczenia zbiorow na swoje konto.

5. Wypozyczen dokonuje si¢ na podstawie zlozonego zdalnie zamowienia w systemie.

6. Zalogowanie si¢ do systemu wypozyczen umozliwia wglad do stanu konta.
7. Czytelnik moze dokonywa¢ zmiany hasta. W przypadku zapomnienia, system umozliwia wygenerowanie nowego
hasta.



8. Liczbg¢ wypozyczonych dziet, okresy wypozyczen oraz terminy zwrotow ustala Biblioteka (Aneks nr 1).

9. Czytelnicy zobowigzani sg rozliczy¢ si¢ z wypozyczonych ksigzek aby uzyska¢ wpis potwierdzajacy e-obiegdwke
co jest niezbedne do odbioru dyplomu.

10. Kazdy uzytkownik Biblioteki odchodzacy z Uniwersytetu ma obowiagzek uzyskania poswiadczenia w USOS o
uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki.

11. Wyjezdzajacy za granice na dtuzszy okres powinni uprzednio zwroci¢ wszystkie wypozyczone materiaty
biblioteczne.

12. Prolongat terminu zwrotu mozna dokona¢ bgdac zalogowanym na koncie bibliotecznym.

13. Bibliotekarz w uzasadnionych przypadkach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych ksiazek przed uptywem
ustalonego terminu.

14. Przetrzymanie wypozyczonych ksigzek (poza okre§lony termin zwrotu) powoduje naliczanie przez system kary w
wysokosci 50 gr. za kazdy roboczy dzien przetrzymania.

15. Czytelnik ma zablokowane konto do czasu uregulowania zaleglosci — zwrotu ksiazki, dokonania przelewu kwoty
naliczonej kary na konto Wydzialu, dostarczenia dowodu wptaty do Biblioteki.

16. Czytelnik z zablokowanym kontem w innej Bibliotece UW nie ma prawa do wypozyczania w Bibliotece
WNPiSM, do czasu uregulowania wszystkich zaleglosci

17. W wypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonej ksiazki nalezy niezwtocznie porozumie¢ si¢ z dyzurujacym
bibliotekarzem lub kierownikiem Biblioteki celem uzgodnienia zasad uregulowania straty. Sytuacja taka moze
wymagaé zatozenia dodatkowej blokady konta do czasu rekompensaty strat.

18. W wypadku razacego naruszenia Regulaminu Kierownik Biblioteki zastrzega sobie prawo do powiadomienia o
tym fakcie innych bibliotek.



Aneks I

Przepisy szczegolowe dotyczace wypozyczen:

1.Wyréznia si¢ trzy typy uzytkownikow Biblioteki WNPiSM okres$lajace limit wypozyczen:

* Studenci wszystkich trybow studiéw Wydzialu Nauk Politycznych i Stosunkéw Miedzynarodowych —do 10
wol. do 30 dni, z mozliwoscia 2 prolongat

* Pracownicy Wydzialu Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych — bez limitu wol. do 90 dni, z
mozliwoscia 2 prolongat lub okreslenia wlasnej preferencji terminu zwrotu (np. ksiazki na potrzeby realizacji
programéw badawczych)

* Pracownicy i Studenci pozostatych Wydziatéw UW — do 5 wol. do 30 dni, ksiegozbiér mniej wykorzystywany
na WNPiSM UW.

* (dzieta kilkutomowe traktowane sg jako jedna pozycja).

2. W uzasadnionych przypadkach mozna zwigkszy¢ limit iloSci wypozyczonych woluminow, a ksigzki moga by¢
wypozyczane na okres krotszy niz 30 dni. Ustala to dyzurujacy bibliotekarz.

3. Czasopism oraz materiatéw z ksiegozbioru podrecznego nie wypozycza sie.

4. Naleznosci za nieterminowe zwroty ksiazek nalezy wplaca¢ na konto Wydziatu Nauk Politycznych i Studiow
Miedzynarodowych UW, a potwierdzenie przelewu tytutem - za przetrzymanie ksiazek — przesta¢ do Biblioteki

droga poczty elektroniczne;.



Aneks II

Wypozyczanie w ramach sieci bibliotecznej

Uniwersytetu Warszawskiego oraz wypozyczen miedzybibliotecznych

1. Biblioteka Uniwersytecka (BUW) udostgpnia swoje zbiory wszystkim pracownikom i studentom Uniwersytetu
Warszawskiego bez posrednictwa Biblioteki Wydziatowej. Publikacje przeznaczone przez BUW do udostepniania w
czytelni, a wypozyczone przez Biblioteke Wydzialowa w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych moga by¢
wykorzystywane wylacznie na miejscu.

2. W ramach wypozyczen miedzy pozostatymi bibliotekami sieci Uniwersytetu Warszawskiego dopuszcza si¢
udostepnianie wypozyczonych publikacji do domu.

3. Czytelnicy zapisani w wypozyczalni Biblioteki mogg korzysta¢ takze z wypozyczen miedzybibliotecznych poza
siecig bibliotek UW, w ramach ogolnie przyjetych zasad:

- wypozyczone przez Biblioteke zamawiajacg materiaty biblioteczne udostepniane sa czytelnikom wylgcznie w
czytelni Biblioteki,

- materialy biblioteczne moga by¢ w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda Biblioteki wypozyczajacej,
wypozyczone czytelnikom do domu.

4. O wypozyczeniu miedzybibliotecznym decyduje i ponosi odpowiedzialno$¢ za wypozyczone materiaty
kierownik Biblioteki lub osoba przez niego upowazniona.

5. Nieprzestrzeganie regulaminu powoduje utrate prawa korzystania z Biblioteki.
Aneks 111
Korzystanie z komputeré6w w czytelni Biblioteki WNPiSM

1. Biblioteka WNPiSM udostepnia w czytelni komputery studentom i pracownikom UW w celach naukowych:
wyszukiwania informacji w bazach danych i katalogach, przegladania tresci wydawnictw elektronicznych,
pisania prac naukowych
2. Zabrania sig¢:

» korzystania z komputeréw w celach prywatnych i komercyjnych
* zmiany konfiguracji systemu
» wgrywania wlasnych programow i plikow na dysk komputerow

3. Uzytkownicy moga korzysta¢ z dostepu wi-fi dla komputerow prywatnych






