Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/2020 z dnia ...

Dziekana Wydzialu Nauk Politycznych i Studiéw Migdzynarodowych
Uniwersytetu Warszawskiego

REGULAMIN
UZYCZANIA URZADZEN SLUZACYCH DO PRACY ZDALNEJ
pracownikom
Wydzialu Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych
Uniwersytetu Warszawskiego

§1
DEFINICJE

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.
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Urzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ komputer przeno$ny wraz z oprogramowaniem,
przewodem zasilajagcym wraz z zasilaczem oraz torbg do bezpiecznego przenoszenia lub
kamere internetowg z wbudowanym mikrofonem Ilub drukarke / urzadzenie
wielofunkcyjne lub inne urzadzenie umozliwiajace zdalne Swiadczenie pracy;

. Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Nauk Politycznych i Studiow

Miegdzynarodowych Uniwersytetu Warszawskiego;

. Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika WNPiSM UW;
. Sekcji Wsparcia Informatycznego (SWI) — nalezy przez to rozumie¢ Sekcje Wsparcia

Informatycznego WNPiSM UW.

§2
ZASADY OGOLNE

Wydziat uzycza stanowiace jego wtasnos¢ urzadzenie Pracownikowi nieodptatnie.

O uzyczenie urzadzenia mogg ubiegac si¢ wytacznie Pracownicy Wydziatu.

Wydziat uzycza Pracownikowi jedno urzadzenie danego rodzaju w danym czasie.
Urzadzenie moze zosta¢ uzyczone na okres do 6 miesigcy. W uzasadnionych
przypadkach Wydzial moze wydluza¢ czas uzyczenia na okres okreslony w zdaniu
pierwszym, jesli Pracownik spelnia tgcznie wszystkie warunki uzyczenia okreslone
w niniejszym regulaminie.

Uzyczone urzadzenie moze by¢ wykorzystywane przez Pracownika wylacznie do celow
zwigzanych z realizowaniem zadan bedacych w zakresie jego obowigzkow
pracowniczych.

Wydziat moze odméwi¢ Pracownikowi uzyczenia urzadzenia.

W przypadku gdy zapotrzebowanie na uzyczenie urzadzen przekroczy mozliwosci
organizacyjne Wydziatu o uzyczeniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Decyzje o uzyczeniu urzadzenia podejmuje Dziekan Wydziatu.
Pracownik zobowigzany jest do zwrotu urzgdzenia w wyznaczonym terminie lub
na wniosek Wydziatu w kazdym czasie uzyczenia.



10. W kazdym czasie uzyczenia SWI ma prawo do sprawdzenia aktualnego stanu
technicznego urzadzenia.

11. Pracownik ponosi koszty zwigzane ze zwyklym uzytkowaniem urzadzenia.
12. Materiaty eksploatacyjne do urzadzen drukujacych zapewnia Wydziat.

§3
WARUNKI UZYCZENIA | ZWROTU URZADZENIA

1. Pracownik zglasza potrzebe uzyczenia urzadzenia co najmniej 7 dni przed planowanym
terminem uzyczenia. Podanie do Dziekana Wydzialu winno mie¢ forme pisemng i zostac¢

ztozone w Sekcji Organizacji i Planowania Dydaktyki albo Dyrektorowi
Administracyjnemu Wydzialu w przypadku Pracownikéw niebedacych nauczycielami
akademickimi.

2. Przed uzyczeniem urzadzenia SWI informuje Pracownika o zasadach obstugi i
prawidlowego korzystania z urzadzenia.
Uzyczenie urzadzenia nastepuje W SWI w formie Rewersu wypozyczenia urzqdzenia.
Rewers, o ktorym mowa w pkt. 3 niniejszego paragrafu okresla nazwe skrécona, numer
fabryczny i inwentarzowy urzadzenia, termin jego zwrotu oraz zawiera podpisy
Pracownika i osoby materialnie odpowiedzialnej za uzyczane urzadzenie. Rewers
sporzadzany jest w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Wydziatu i
Pracownika. Druk rewersu stanowi integralng cze$¢ niniejszego regulaminu.
5. Poprzez ztozenie podpisu na Rewersie wypozyczenia urzqdzenia Pracownik:

a) potwierdza znajomo$¢ niniejszego regulaminu,

b) potwierdza kompletnos¢ i sprawno$¢ uzyczanego urzadzenia oraz zapoznanie si¢

z zasadami jego prawidtowego uzytkowania;
C) zobowigzuje si¢ do:
» eksploatacji urzadzenia zgodnie z jego wymogami technicznymi,
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* zabezpieczenia  urzadzenia  przed  kradzieza,  uszkodzeniem
lub zniszczeniem,

* nienaruszenia fabrycznych plomb gwarancyjnych i innych oznakowan
znajdujacych si¢ na urzadzeniu,

e w przypadku komputera nieodszyfrowywania dysku twardego,

* zglaszania SWI wszelkich probleméw technicznych i uzytkowych
zwigzanych zuzyczonym urzadzeniem,

e w przypadku awarii, uszkodzenia Iub zniszczenia urzadzenia
do nienaprawiania uszkodzen bez pisemnej zgody SWI,

e uzytkowania urzadzenia  wylacznie do  celow  zwigzanych
z realizowaniem zadan bedacych w zakresie jego obowigzkow
pracowniczych,

* nieinstalowania i nieusuwania oprogramowania na uzyczonym urzadzeniu
bez zgody SWI,

* nieudostepniania urzadzenia 0sobom trzecim,

e zwrotu urzadzenia W Wyznaczonym terminie w stanie niepogorszonym.

6. Wydluzenie czasu uzyczenia urzadzenia nastepuje w sposob i na zasadach okreslonych
w pkt. 1-5 niniejszego paragrafu z zastrzezeniem okolicznosci, o ktorych mowa w § 2 pkt
6-7.
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Zwrot urzadzenia nastepuje poprzez dostarczenie, po uprzednim umowieniu, uzyczonego
urzadzenia do SWI i potwierdzenie tego faktu na Rewersie wypozZyczenia urzqdzenia.

Po zwrocie urzadzenia SWI jest zobligowana do weryfikacji jego stanu technicznego
w ciggu 5 dni roboczych. W przypadku stwierdzenia wystgpienia ktoregokolwiek
ze zdarzen wymienionego W pkt 5 lit. ¢) niniejszego paragrafu, szczegdlnie majgcego
wplyw na pogorszenie stanu technicznego urzadzenia, SWI niezwlocznie zawiadamia
o tym w formie pisemnej Dziekana Wydziatu oraz Pracownika.

§ 4
ODPOWIEDZIALNOSC PRACOWNIKA

Pracownik ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za urzadzenie w trakcie catego okresu jego
uzyczenia, tj. od momentu odbioru do chwili zwrotu urzadzenia SWI.

Kradziez uzyczonego urzadzenia Pracownik niezwlocznie zgtasza Policji oraz SWL

W przypadku kradziezy Pracownik ponosi catkowita odpowiedzialno§¢ materialng
za uzyczone urzadzenie.

Wydzial ma prawo pociggnaé do odpowiedzialnosci materialnej Pracownika za usterki
i uszkodzenia uzyczonego urzadzenia stwierdzone przez SWI a powstate w wyniku
nienalezytej dbatosci o urzadzenie.

W przypadku stwierdzenia wystapienia ktéregokolwiek ze zdarzen wymienionego
w § 3 pkt 5 lit. ¢) oraz w przypadku niedotrzymania przez Pracownika terminu zwrotu
urzgdzenia na zasadach okreslonych w § 1 pkt 9 Dziekan moze podjaé¢ decyzje o utracie
przez Pracownika prawa do ponownego uzyczenia urzadzenia, o ktorej informuje
Pracownika w formie pisemnej.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem beda mialy zastosowanie
wlasciwe przepisy Kodeksu Cywilnego.



................................... Warszawa, dnia ..........ccooovviiiiiiiiiiiii i
(pieczg¢ Wydziatu)

Wydzial Nauk Politycznych i Studiow Mi¢dzynarodowych
Uniwersytetu Warszawskiego

REWERS
WYPOZYCZENIA URZADZENIA

Lp. | Nazwa urzadzenia Numer fabryczny urzadzenia Numer inwentarzowy
(jesli zostal nadany)

(data i podpis osoby materialnie odpowiedzialnej lub pracownika SWI) (data i podpis Pracownika wypozyczajacego)

Wyrazenie zgody na wypozyczenie

(data i podpis Dziekana WNPiSM)

Stwierdzam, ze zwrot urzadzenia nastgpit zgodnie / niezgodnie* z ustalonym terminem, tj. w

dniu ... .

(data i podpis pracownika SWI)
*wlasciwe zaznaczy¢



