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Wydzial Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych

ZARZADZENIE NR 7/2020
DZIEKANA WYDZIALU NAUK POLITYCZNYCH I STUDIOW
MIEDZYNARODOWYCH UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
Z DNIA 23 PAZDZIERNIKA 2020 ROKU

w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 6/2020 Dziekana Wydzialu Nauk Politycznych
i Studibw Miedzynarodowych z dnia 19 paZdziernika 2020 roku w sprawie
funkcjonowania Wydzialu Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych
Uniwersytetu Warszawskiego w okresie stanu epidemii ogloszonego w zwigzku

z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie Zarzadzenia nr 233 Rektora UW z dnia 16 pazdziernika 2020 w sprawie zmiany
zarzqdzenia nr 217 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

w sprawie funkcjonowania Uniwersytetu Warszawskiego w okresie stanu epidemii
ogloszonego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 jako kierownik jednostki
organizacyjnej, wprowadzam od dnia 26 pazdziernika 2020 roku do 8 listopada 2020 roku

nastgpujace ograniczenia i regulacje dotyczace Wydzialu Nauk Politycznych i Studiow
Migdzynarodowych Uniwersytetu Warszawskiego:

§1
Niniejszym zawieszam Zarzadzenie nr 6/2020 Dziekana Wydzialu Nauk Politycznych
i Studiéw Migdzynarodowych z dnia 19 paZdziernika 2020 roku i zarzgdzam co nastepuje:
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Administracja
§2
I. Pracownicy skierowani do pracy zdalnej zobowigzani sa do pelnienia obowiazkow

shuzbowych w godzinach 8:00-16:00.
2. Zamykam Sekretariaty Katedr (Zurawia 4, Nowy Swiat 67 pigtro 1 i 2, Krakowskie

Przedmiescie 3). Pracownicy skierowani zostajg do pracy zdalnej od poniedziatku

do piatku w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt mailowy.
Mail

studiareg. wnpism@uw.edu.pl

Sekretariat Katedr — Zurawia 4 strategia.wnpism@uw.edu.pl

dyplomacia.wnpism®@uw.edu.pl
metodologia. wnpism@uw.edu.p!

Sekretariat Katedr - bezpieczenstwo.wnpism @uw.edu.pl

Nowy Swiat 67 Ip. rynekpracy.wnpism@uw.edu.pl

politykaspoleczna.wnpism@uw.edu.pl
myslteoria.wnpism@uw.edu.pl

Sekretariat Katedr historia.wnpism@uw.edu.pl
Nowy Swiat 67 1. marketing. wapism@uw.edu.pl

systempolityczny.wnpism@uw.edu.pl

panstwoadm@uw.edu.pl
politykiue.wnpism@uw.edu.pl

Sekretariat Katedr - Krakowskie

Preedmieicie 3 prawoinstytucjeue.wnpism@uw.edu.pl

studiawschodnie.wnpism@uw.edu.pl

3. Zamykam dostgp do budynku Nowy Swiat 67.

4. Zamykam dost¢p do przestrzeni b¢gdacych w dyspozycji Wydziatu Nauk Politycznych
i Studiow Migdzynarodowych UW, ale znajdujagcych si¢ w administracji innych
podmiotéw uczelni: Zurawia 4 (pigtra 4 i 5) oraz Krakowskie Przedmiescie 3 (pigtro
2).

5. Ograniczam dostgp do Gmachu Audytoryjnego Collegium Politicum znajdujacego sie
przy ulicy Krakowskie Przedmie$cie 26/28 — dziedziniec gléwny UW.
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Zamknigta zostaje klatka B. Wejécie mozliwe jedynie klatkg A. Majg do niego wstep
jedynie osoby petnigce dyzur,

. Czas pracy w budynkn Audytoryjnym w godzinach 10:00-14:00.

. Praca Sekcji Planowania i Organizacji Dydaktyki od poniedziatku do piatku

w godzinach 8:00-16:00 w trybie zdalnym. Mozliwy kontakt mailowy.
Mail

Sekcja Planowania i Organizacji

Dydaktyki dydaktyka.wnpism@uw.edu.p]

. Praca w Sekcji Stypendialnej od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00

w trybie zdalnym. Mozliwy kontakt mailowy.
Mail

Sekcja Stypendialna s.stypendialna.wnpism@uw.edu.pl

. Praca w Sekcji Badan od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00 w trybie

zdalnym. Mozliwy kontakt mailowy.
Mail

Sekcja Badan | sobn@uw.edu.pl

10. Praca w Sekcji Wsparcia Informatyczmego oraz USOS od poniedzialku do pigtku

w godzinach 8:00-16:00 w trybie zdalnym. Mozliwy kontakt mailowy.
Mail

Sekcja Wsparcia Informatycznego

oraz USOS swi.wnpism@uw.edu.pl
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11. Praca w Sekcji ds. Stopni Naukowych i Studiéw Doktoranckich od poniedziatku
do piatku w godzinach 8:00-16:00 w trybie zdalnym. Mozliwy kontakt mailowy.
Mail

bsikorska@uw.edu.pl

Sekcja ds. Stopni Naukowych i

Studiéw Dokioranckich k.chudzik@uw.edu.pl

mtomaszewska@uw.edu.pl

12. Praca w Archiwum od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00-16:00 w trybie
zdalnym. Mozliwy kontakt mailowy.

Mail

Archiwum WNPiSM ‘ Im.wojcik3@uw.edu.p!

13. Dyzury w Sekretariacie Dziekana od poniedziatku do pigtku w godzinach 10:00-
14:00. Mozliwy kontakt telefoniczny w godzinach 10:00-13:00 oraz mailowy.

Telefon Mait

Sekretariat Dziekana ‘ (+48) 22 55 20 218 wnpism@uw.edu.pl

14. Praca w Sekcji Studenckiej od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00 w
trybie zdalnym. Mozliwy kontakt mailowy. Wykaz kontaktow dla poszczegélnych

kierunkow dostgpny na stronie: https:/wnpism.uw.edu.pl/kontakt/sekcja-studencka-
kontakt/.
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15. Praca w Sekcji Finansowe] od poniedzialku do piatku w godzinach 8:00-16:00 w
trybie zdalnym. Mozliwy kontakt mailowy.

Mail

b.j.surdej@uw.edu.pl
sm.banaszek@uw.edu.pl
grzywaczb@uw.edu.pl
mnalewajek@uw.edu.pl
a.ostrowska@uw.edu.pl
m.polak@uw.edu.pl
a.wroblewska-m@uw.edu.pl

Sekcja Finansowa

16. Praca w Sekcji Promocji i Komunikacji od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-
16:00 w trybie zdalnym. Mozliwy kontakt mailowy.

Mail

Sekcja Promaocji i Komunikacji promocfa.wnpism@uw.edu.pl

17. Administratorzy budynkoéw pracujg od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00-
16:00 w trybie zdalnym. Mozliwy kontakt mailowy.

Mail

Administrator — Nowy Swiat 67 sstaszak@uw.edu.p!

Administrator —

Gmach Audytoryjny a.burzykowski@uw.edu.pl

18. Dia bezpieczenstwa obiektow portierzy pracuja catlodobowo.
19. Pelnomocnicy oraz Koordynatorzy Dziekana:;

a) Pelnomocnik Dziekana ds. zamdwien publicznych - kontakt mailowy
od poniedziatku do piagtku w godzinach 8:00-16:00.
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Mail

Pelnomocnik Dziekana

zamowienia.wnpism@uw.edu.pl

ds. zamowien publicznych

b) Pelnomocnik Dziekana ds. rekrutacji — kontakt mailowy od poniedziatku
do piatku w godzinach 8:00-16:00.

Mail
Pelnomocnik Dziekana
ds. reloutacyi linda.masalska@uw.edu.pl

c) Koordynator ds. mobilnosci — kontakt mailowy od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8:00-16:00.

Mail

Koordynator ds. mobilnosci ' t.kraski@uw.edu.pl

d) Koordynator ds. uméw bilateralnych — kontakt mailowy od poniedziatku
do pigtku w godzinach 8:00-16:00.

Mail

Koordynator ds. umow
adam.lewanski@uw.edu.pl

bilaterainych

20. Istnieje mozliwo§¢ wypozyczania pracownikom administracyjnym urzadzeh do pracy
zdalnej tj. komputeréw przeno$nych wraz z oprogramowaniem, kamer internetowych
wraz z wbudowanym mikrofonem. Zasady wypozyczania zostaly szczegélowo

opisane w Regulaminie uZyczania urzgdzen stuzqgcych do pracy zdalnej pracownikom
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Wydzialu Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych  Uniwersytetu

Warszawskiego.

Biblioteka WNPiSM
§3

. Biblioteka WNPiSM czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 10:00-17:00.

Pracownicy pracujg w systemie dwuzmianowym.
. Czytelnia bedzie nieczynna dla interesantow.
Telefon Mail

Biblioteka WNPiSM (+48) 22 55 20 295 biblioteka.wnpism@uw.edu.pl

. Pracownicy BWNPiSM zobowiazani sa do przestrzegania aktualnych zasad

zwigzanych z pandemig: https:.//www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki

Sprawy dydaktyczne
§4

. Zajecia dydaktyczne na WNPiSM w semestrze zimowym w roku akademickim
2020/2021 odbywa¢ sie beda tylko w trybie zdalnym z wykorzystaniem $rodkéw

komunikacji elektronicznej: Google Meet, Google Classroom, Kampus oraz Zoom.

Szczegoly zawarte zostaly w Zarzadzeniu nr 206 z dnia 7 wrzesnia 2020 r. oraz
Zarzadzeniu nr 233 z dnia 16 pazdziernika 2020 r. Rektora UW,
. Podstawowga forma prowadzenia zaje¢ bedzie forma synchroniczna - zajecia powinny

odbywaé si¢ w czasie rzeczywistym, zgodnie z planem zaje¢ danego kierunku.
Zawieszam mozliwo$§¢ prowadzenia zaje¢ z Gmachu Audytoryjnego.

. Dyzury peinione bgda w formie zdalnej zgodnie z zaplanowanym uprzednio
harmonogramem. Zawieszam mozliwo§¢ prowadzenia dyzuréw zdalnych z Gmachu

Audytoryjnego.
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. Rekomendowane jest zalatwianie spraw  studenckich droga mailows
lub za posrednictwem Uniwersyteckiego Systemu Obshugi Studiow.

. Kwestie zwigzane z procesem zdalnego ksztalcenia, na poszczegdlnych kierunkach
studiow, koordynowanie beds przez odpowiednich kierownikoéw studidw.

. Sprawy dydaktyczne i studenckie s3 koordynowane przez Kierownika Jednostki
Dydaktycznej, ktory pozostaje z Pafistwem w statym kontakcie.

. Istnieje mozliwo$¢ nieodplatnego wypozyczania pracownikom dydaktycznym
urzadzen do pracy zdalnej tj. komputerow przeno$nych wraz z oprogramowaniem oraz
kamer intemetowych wraz z wbudowanym mikrofonem. Zasady wypozyczania
zostaly szczegolowo opisane w Regulaminie uzyczania urzqdzen stuzgcych do pracy
zdainej pracownikom Wydzialu Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych

Uniwersytetu Warszawskiego.

Sprawy organizacyjne
§5

. W celu zapewnienia komunikacji migdzy pracownikami i procedowania spraw
shuzbowych, wprowadzam obowigzek biezagcego wykorzystywania S$rodkow
komunikacji elektronicznej, w szczegdélnoSci w celu przekazywania i odbioru
dokumentéw w formie elektronicznej z wylaczeniem dokumentéw finansowych.

. Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa przesylanych danych,
korzystanie z prywatnych adreséw pocztowych w celach shizbowych jest
niedozwolone.

. Przypominam, ze zgodnie z art. 51b ust. 4 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyZszym
i nauce, w okresie zawieszenia lub ograniczenia funkcjonowania uczelni oraz przez

60 dni po jego zakonczeniu legitymacje studenckie i legitymacje shuzbowe nauczycieli

akademickich s wazne, bez koniecznoéci potwierdzania ich waznosci. Przepis ten ma
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zastosowanie rowniez do legitymacji, ktére utracily waznos¢ w okresie 30 dni
poprzedzajacych ograniczenie lub zawieszenie funkcjonowania uczelni. Analogiczne
regulacje w zakresie waznosci legitymacji doktorantéw ujeto w art. 198b ustawy -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Oznacza to, 2ze legitymacje beda wazne
co najmniej do 30 listopada 2020: https://www.gov.pl/web/nauka/informacja-w-
sprawie-waznosci-legitymacji-studenckich-legitymacji-doktoranta-i-legitymacji-
sluzbowych-nauczyciela-akademickiego

. Brak mozliwoici rezerwacji i wynajmu sal przez Jednostki Organizacyjne

Uniwersytetu Warszawskiego oraz podmioty zewngtrzne.

5. Konferencje moga by¢ realizowane jedynie w trybie zdalnym.

. Wstrzymuje shuzbowe wyjazdy krajowe i zagraniczne pracownikow, doktorantow oraz
studentow.
. Wstrzymuje¢ przyjazdy krajowe i zagraniczne.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Danie] P
Dziekan WNPi#M
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