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Uniwersytet Warszawski
Wydzial Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych

ZARZADZENIE NR 5/2020 Z DNIA 28 WRZESNIA 2020 DZIEKANA
WYDZIALU NAUK POLITYCZNYCH I STUDIOW MIEDZYNARODOWYCH
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

W zwigzku z Zarzadzeniem nr 206 Rektora UW z dnia 7 wrzesnia 2020
w sprawie organizacji ksztalcenia w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021 oraz
pismem Kanclerza UW w sprawie nr KAUW-135/2020 z dnia 14 wrzesnia 2020 jako kierownik
jednostki organizacyjnej, wprowadzam od dnia 28 wrzeSnia 2020 roku do odwolania
nastepujgce ograniczenia i regulacje dotyczgce Wydzialu Nauk Politycznych i Studiéw
Miedzynarodowych Uniwersytetu Warszawskiego:

Administracja
§1
1. Sekretariaty Katedr (Zurawia 4, Nowy Swiat 67 pigtro 1 i 2, Krakowskie Przedmiescie
3). Praca od poniedzialku do piatku w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt
telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym uméwieniu.

Telefon Mail

studlareg.wnpi edu.pl
Sekretariat Katedr — Zurawia 4 (+48) 22 5531 635 strategia.wnplsm@uw.edu.pl
dyplomacia.wnplsm@uw.edu.pl

(+48) 22 55 20 286 metodologia wnpism@uw. edu.pl
Sekretariat Katedr — bezpisczenstwo.wnpismi@uw.edu,pl

Nowy Swiat 67 Ip. rynekpracy. wnplsm@uw.edu.pl

oli leczna wnplsmBuw edu

Sekretariat Katedr -
(+48) 22 5520 282 marketing. wnplsm@uw,edu,l
Nowy Swiat 67 Hp.
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| politykive. wnpism @uw. edu.pl

Sekretariat Katedr — Krakowskie

{+48) 22 55 20 234 prawginstytucisue wnpismd@ uw. edu_pl

studlawschodnie. wnplsm@uw edy.pl

Przedmiescie 3

2. Ograniczam dostep do budynku Nowy Swiat 67. Maja do niego wstep jedynie osoby
petnigce dyzur. Dostep do pomieszczenn Katedr majg jedynie pracownicy
poszczegdlnych Katedr oraz pracownicy obslugujacy poszczegoine Katedry. Pozostale
osoby bgdg mogly wejsc¢ do obiektu po kazdorazowej, indywidualnej zgodzie Dziekana
lub Dyrektora Administracyjnego. Studenci nie maja mozliwosci wejscia do budynku.

3. Czas pracy w budynku Nowy Swiat 67 w godzinach 8:00-16:00.

4. Ograniczenie dostgpu do przestrzeni bedacych w dyspozycji Wydzialu Nauk
Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych UW, ale znajdujgcych si¢ w administracji
innych podmiotéw uczelni — Zurawia 4 (pietra 4 i 5) oraz Krakowskie Przedmiescie 3
(pigtro 2). Dostgp do pomieszczeri Katedr majg jedynie pracownicy poszczegdlnych
Katedr oraz pracownicy obstugujacy Katedry. Studenci nie majg mozliwodci wejscia

do budynku.
5. Ograniczam dostgp do Gmachu Audytoryjnego Collegium Politicum znajdujacego sie

przy ulicy Krakowskie Przedmiescie 26/28 ~ dziedziniec glowny UW. Zamknieta
zostaje klatka B. Wejscie mozliwe jedynie klatkg A. Majg do niego wstep jedynie osoby
pelnigce dyzur oraz wykladowcy prowadzacy zajecia w trybie zdalnym przy uzyciu
sprz¢tu znajdujgcego si¢ w salach wykladowych. Pozostate osoby beda mogly wejsé
do obiektu po kazdorazowej, indywidualnej zgodzie Dziekana lub Dyrektora
Administracyjnego. Studenci nie majg mozliwosci wejscia do budynku.

6. Czas pracy w budynku Audytoryjnym w godzinach 8:00-16:00.

7. Praca w Sekcji Planowania i Organizacji Dydaktyki od poniedziatku do piatku
w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty
mozliwy po wczesniejszym umaowieniu,

Telefon Mait

Sekcja Planowania i Organizacji (+48) 22 55 20 147 & e —
Dydaktyki dydaktyka.wnpism@uw.edu.pl

(+48) 22 55 20 149
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8. Praca w Sekcji Stypendialnej od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00.
Motzliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym

umowieniu.
Telefon Mail
Sekcja Stypendialna {+48) 22 55 22 923 s.stypendialna.wnpism@uw.edu.pl

9. Praca w Sekcji Badan od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00. Interesanci
po wczeéniejszym umodwieniu bedg obstugiwani w poniedziatki w godzinach 12:00 -
17:00, we wtorki w godzinach 11:00 — 15:00, w czwartki w godzinach 10:00-14:00
oraz pigtki w godzinach 09:30-12:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy.

Telefon Mail
) ) (+48) 22 55 22 924
Sekcja Badan sobn@uw.edu.pl
(+48) 22 55 23 739

10. Praca w Sekcji Wsparcia Informatycznego oraz USOS od poniedziatku do piatku
w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty
mozliwy po wczesniejszym umdwieniu.

Telefon Mail

Sekcja Wsparcia Informatycznego

oraz USOS | (+48) 22 55 22 263 swi.wnpism@uw.edu,

11. Praca w Sekcji ds. Stopni Naukowych i Studiéw Dokioranckich od peoniedziatku
do pigtku w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy.
Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym uméwieniu.

Telefon Mail

bstkorska@uw.edu.pl
Sekgja ds. Stopni Naukowych i

Studiow Doktoranckich {+48) 22 55 20 187 k.chudzik@uw.edu.pl

mtomaszewska@uw.edu.pl
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12. Praca w Archiwum od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00.
Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym
umowieniu.

Telefon Mail

Archiwum WNPISM {(+48) 22 55 20 228 Im.wojcik3 @uw.edu.pl

13. Praca w Sekretariacie Dziekana codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach
8:00-16:00. Sprawy pracownikéw Katedr majg by¢ zalatwiane poprzez Sekretariaty
Katedr. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy
po wczesniejszym umowieniu.

Telefon Mail

(+48) 22 55 20 218

Sekretariat Dziekana wnpism@uw.edu.pl

{+48) 22 55 22 965

14. Praca w Sekcji Studenckiej od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00-16:00.
Zamknigcie Sekcji Studenckiej dla interesantéw. Mozliwy kontakt telefoniczny
i mailowy. Wykaz kontaktow dla poszczegélnych kierunkéw dostepny na stronie:

https://wnpism.uw.edu.pl/kontakt/sekcja-studencka-kontakt/

15. Praca w Sekcji Finansowej od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00.
Interesanci beda obstugiwani w poniedziatki w godzinach 14:00-16:00, we wtorki
w godzinach 9:00-12:00, w srody w godzinach 11:00-13:00 oraz czwartki w godzinach
10:00-14:00.

16. Praca w Sekcji Promoc)i i Komunikacji od poniedzialku do pigtku w godzinach 8:00-
16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy

po wczesniejszym umowieniu.

Telefon Mail
Sekcja Promocji i Komunikacji (+48) 22 55 22 972 promocia.wnpism@uw.edu.pl
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17. Administratorzy budynkow pracujg od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00.
Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym

umoéwieniu,
Telefon Mail
Administrator — Nowy Swiat 67 (+48) 22 55 22 947 sstaszak@uw.edu.pl
Administrator —
o (+48) 22 55 22 966 a.burzykowski@uw.edu.pl

18. Dla bezpieczenstwa obiektéw calodobowo pozostaje w nich dwdch portieréw.
19. Pelnomocnicy Dziekana:
a) Pelnomocnik dziekana ds. zamdéwien publicznych — pracuje w poniedziatki
i $rody w godzinach 12:00-18:00, we wtorki i czwartki w godzinach
8:00-18:00 oraz pigtki w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny
i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym uméwieniu.

Telefon Mail

Petnomocnik dziekana

NGl Gl e (+48) 22 55 22 938 zamowienia.wnpl w.edu.

b) Pelnomocnik dziekana ds. programu Erasmus+ — pracuje od poniedziatku
do pigtku w godzinach 9:00-17:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy.
Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym uméwieniu.

Telefon Mail

Petnomocnik Kierownika

Jednostki Dydaktycznej (+48) 22 55 22 971 t.kraski@uw.edu.pl

ds. programu Erasmus+
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c) Pelnomocnik Kierownika Jednostki Dydaktycznej ds. rekrutacji — pracuje
od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt

telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym

umoéwieniu.
Telefon Mail
Peinomocnik Kierownika -
Jednostki Dydaktycznej (+48) 22 55 22 986 linda.masalska@uw.edu.pl

ds. rekrutacji

20. Wszyscy pracownicy pracuja w trybie stacjonarnym,

21. Istnieje mozliwo$¢ wypozyczania pracownikom administracyjnym urzadzen do pracy
zdalnej tj. komputeréw przenosnych wraz z oprogramowaniem, kamer internetowych
wraz z wbudowanym mikrofonem. Zasady wypozyczania zostaly szczegélowo opisane
w Regulaminie uzyczania urzqdzen stuzgcych do pracy zdalnej pracownikom Wydziatu
Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych Uniwersytetu Warszawskiego,

ktory stanowi Zalgcznik nr I do niniejszego Zarzadzenia.

Biblioteka WNPiSM

§2
1. Biblioteka WNPiSM czynna bedzie od dnia 12 pazdziemika 2020 codziennie

w godzinach 9:00 — 18:00. Mozliwe jedynie wypozyczanie i zwroty ksigzek
(obowiazujg zasady funkcjonowania BWNPiSM w trakcie pandemii COVID-19).
2. Czytelnia bedzie nieczynna dla interesantow.

Telefon Mail

Biblioteka WNPiSM {+48) 22 55 20 295 biblioteka.wnpism@uw.edu.pl

3. Pracownicy BWNPiSM zobowigzani sg do przestrzegania aktualnych zasad
zwigzanych z pandemia:

https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki
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Sprawy dydaktyczne
§3

. Zajecia dydaktyczne na WNPiSM w semestrze zimowym w roku akademickim
2020/2021 odbywad sie beda w trybie zdalnym z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji

elektronicznej: Google Meet, Google Classroom, Kampus oraz Zoom. Wyjatkiem
od powyzszego bedg dwa zajecia na pierwszym roku pierwszego stopnia — wykaz
wybranych zaje¢é znajduje si¢ w Informacji Kierownika Jednostki Dydaktycznej z dnia
21 wrzesnia 2020 r. w sprawie zmiany formy realizacji zajeé dydaktycznych w semestrze
zimowym r. ak. 2020/21 na kierunkach studiow administrowanych przez Wydziat Nauk
Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych. Szczegoly zawarte zostaly w Zarzagdzeniu
nr 206 Rektora UW z dnia 7 wrzesnia 2020.

. Podstawowa forma prowadzenia zajeé bedzie forma synchroniczna — zajgcia powinny
odbywaé sie w czasie rzeczywistym, zgodnie z planem zaje¢ danego kierunku.
W przypadku prowadzenia zaje¢ z Gmachu Audytoryjnego niezbgdne jest uzyskanie
zgody Dziekana lub Dyrektora Administracyjnego. Nie ma mozliwosci prowadzenia
zaje¢ z budynkéw ul. Nowy Swiat 67, ul. Nowy Swiat 69 oraz ul. Krakowskie
Przedmiedcie 3.

. Dyzury pelnione bedg w formie zdalnej zgodnie z zaplanowanym uprzednio
harmonogramem. Istnieje mozliwosé prowadzenia dyzuréw zdalnych z Gmachu
Audytoryjnego po wczesniejszym uzgodnieniu terminéw z Sekcja Planowania
Dydaktyki. Konsultacje indywidualne moga odbywac sie w Gmachu Audytoryjnym
jedynie za zgoda Dziekana, po uzyskaniu pozytywnej opinii Kierownika studidéw
oraz Dyrektora Administracyjnego.

. Rekomendowane jest zalatwianie spraw  studenckich droga mailows
lub za posrednictwem Uniwersyteckiego Systemu Obshugi Studiow.

. Kwestie zwigzane z procesem zdalnego ksztalcenia na poszczegdlnych kierunkach
studiow koordynowanie bedg przez odpowiednich kierownikéw studiow.

. Sprawy dydaktyczne i studenckie sg koordynowane przez Kierownika Jednostki
Dydaktycznej, ktory pozostaje z Panstwem w statym kontakcie.
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. Istnieje mozliwo$¢ nieodplatnego wypozyczania pracownikom dydaktycznym urzadzen
do pracy zdalnej tj. komputeréw przeno$nych wraz z oprogramowaniem oraz kamer
internetowych wraz z wbudowanym mikrofonem. Zasady wypozyczania zostaly
szczegblowo opisane w Regulaminie uzyczania urzqdzen stuzqcych do pracy zdalnej
pracownikom Wydziatu Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych Uniwersytetu

Warszawskiego, ktory stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Sprawy organizacyjne
§4

. Przypominam, Ze zgodnie z art. 51b ust. 4 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce, w okresie zawieszenia lub ograniczenia funkcjonowania uczelni oraz przez
60 dni po jego zakoriczeniu legitymacje studenckie i legitymacje stuzbowe nauczycieli
akademickich sg wazne, bez koniecznosci potwierdzania ich waznosci. Przepis ten ma
zastosowanie rowniez do legitymacji, ktore utracily waiznos$¢ w okresie 30 dni
poprzedzajacych ograniczenie lub zawieszenie funkcjonowania uczelni. Analogiczne
regulacje w zakresie waznosci legitymacji doktorantéw ujeto w art. 198b ustawy —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Oznacza to, Zze legitymacje beda waine
co najmniej do 30 listopada 2020 (https://www.gov.pl/web/nauka/informacja-w-
sprawie-waznosci-legitymacji-studenckich-legitymacji-doktoranta-i-legitymacji-
sluzbowych-nauczyciela-akademickiego).

. Brak mozliwosci rezerwacji i wynajmu sal przez Jednostki Organizacyjne Uniwersytetu
Warszawskiego oraz podmioty zewnetrzne. Wnioski w sprawach rezerwacji
pomieszczen przez pracownikéw Wydziatlu beda rozpatrywane indywidualnie przez
Dziekana po zasiggnigciu opinii Dyrektora Administracyjnego.

Konferencje organizowane moga by¢ jedynie on-line.

Stuzbowe wyjazdy krajowe i zagraniczne pracownikéw, doktorantéw, studentow
i shuchaczy studiéw podyplomowych moga by¢ realizowane od dnia 1 wrzesnia br.,

pod warunkiem uzyskania zgody Dziekana. Przed podjeciem ostatecznej decyzji nalezy
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ponownie rozwazy¢ celowos¢ wyjazdu i mozliwosc osiggnigcia zakladanych celow oraz
uwzglednié wszystkie okolicznosei wynikajace z pandemii SARS-CoV2,

. Z dniem 1 wrzeénia br. dozwolone s przyjazdy krajowe i zagraniczne na Uniwersytet
Warszawski, przy czym ostateczng decyzje o przyjeciu konkretnej osoby podejmuje
Dziekan. Przyjazdy sa zatem organizowane zgodnie z biezgcymi przepisami
obowigzujagcymi w kraju pochodzenia osoby planujgcej przyjazd, w krajach

tranzytowych oraz w Polsce oraz rekomendacjami sanitarnymi GIS.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Danigl
Dziekan i
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