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K UNIWERSYTET o(f;\\o Wydziat Nauk Politycznych

ZARZADZENIE NR 6/2020
DZIEKANA WYDZIALU NAUK POLITYCZNYCH I STUDIOW
MIEDZYNARODOWYCH UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
Z DNIA 19 PAZDZIERNIKA 2020 ROKU

w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 5/2020 Dziekana Wydzialu Nauk Politycznych
i Studiéw Miedzynarodowych z dnia 28 wrze$nia 2020 roku w sprawie funkcjonowania
Wydzialu Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych Uniwersytetu
Warszawskiego w okresie stanu epidemii ogloszonego w zwigzku z zakazeniami wirusem
SARS-CoV-2

Na podstawie Zarzagdzenia nr 233 Rektora UW z dnia 16 pazdziernika 2020 w sprawie zmiany
zarzgqdzenia nr 217 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 29 wrzesnia 2020 r.
w sprawie funkcjonowania Uniwersytetu Warszawskiego w okresie stanu epidemii ogloszonego
w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 jako kierownik jednostki organizacyjne;j,

wprowadzam od dnia 19 pazdziernika 2020 roku do odwolania nastepujace ograniczenia

i regulacje dotyczace Wydzialu Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych

Uniwersytetu Warszawskiego:

§1
Niniejszym zawieszam Zarzadzenie nr 5/2020 Dziekana Wydzialu Nauk Politycznych

1 Studiéw Migdzynarodowych z dnia 28 wrzesnia 2020 roku i zarzgdzam co nastepuje:
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§2

1. W miarg mozliwoSci pracownicy administracyjni w poszczegélnych komdrkach
powinni by¢ podzieleni na dwie grupy. Rekomendowane sa tygodniowe zmiany
dyzurowe. Pracownicy dyzurujacy zobowigzani sg do pelnienia obowigzkow
stacjonarnie w godzinach 9:00-15:00. Pracownicy skierowani do pracy zdalnej
zobowigzani sg do pelnienia obowigzkow stuzbowych w godzinach 8:00-16:00.

2. Interesanci powinni by¢ przyjmowani na parterze przy wejSciu do budynku
z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczenstwa epidemicznego.

3. W Sekretariatach Katedr (Zurawia 4, Nowy Swiat 67 pietro 1 i 2, Krakowskie
Przedmie$cie 3) praca od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00-15:00. Mozliwy
kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym
uméwieniu, wylgcznie w godzinach 9:00-12:00.

Telefon Mail

studiareg. wnpism@uw.edu.pl

Sekretariat Katedr — Zurawia 4 (+48) 22 55 31 635 strateria. wnplsm@ uw. I

dyplomacja.wnpism@uw.edu.pl
metoedologia.wnplsm@uw.edu.pl
Sekretariat Katedr -
. (+48) 22 55 20 286 bezpleczenstwo.wnpism@uw.edu.pl
Nowy Swiat 67 Ip. rynekpracy.wnpism@uw.edu.pl

politvkaspoleczna. wnpism@uw.edu.pl
myslteoria.wnpism@uw.edu.pl

i . i 3 : .
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systempolityczny.wnpism@uw.edu.pl

panstwozdm@uw.edu.pl

politykive wnpism@uw.edu.pl

Sekretariat Katedr — Krakowslde
Preedmiescie 3 {+48) 22 5520 234 prawoinstytucjeua.wnpism@uw.edu.pl

studiawschodnie.wnpism@uw.edu.pl
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. Ograniczam dostgp do budynku Nowy Swiat 67. Dostep do pomieszczen Katedr maja
jedynie pracownicy poszczegdlnych Katedr oraz pracownicy obstugujacy poszczegolne
Katedry. Pozostale osoby beda mogly wejs¢ do obiektu po kazdorazowe;j,
indywidualnej zgodzie Dziekana lub Dyrektora Administracyjnego. Studenci nie maja

mozliwosci wejscia do budynku.

5. Czas pracy w budynku Nowy Swiat 67 w godzinach 9:00-15:00.

. Ograniczenie dostgpu do przestrzeni bedacych w dyspozycji Wydzialu Nauk
Politycznych i Studiow Migdzynarodowych UW, ale znajdujgcych si¢ w administracji
innych podmiotéw uczelni — Zurawia 4 (pietra 4 i 5) oraz Krakowskie Przedmiescie 3
(pigtro 2). Dostep do pomieszczen Katedr majg jedynie pracownicy poszczegdlnych
Katedr oraz pracownicy obstugujacy Katedry. Pozostale osoby bgda mogly wejsc
do obiektu po kazdorazowej, indywidualnej zgodzie Dziekana lub Dyrektora

Administracyjnego. Studenci nie maja mozliwosci wejscia do budynku.

. Ograniczam dostgp do Gmachu Audytoryjnego Collegium Politicum znajdujacego si¢
przy ulicy Krakowskie Przedmiescie 26/28 — dziedziniec giowny UW. Zamknigta
zostaje klatka B. Wej$cie mozliwe jedynie klatka A. Majg do niego wstep jedynie osoby
pelniace dyzur oraz wykladowcy prowadzacy zajgcia w trybie zdalnym przy uzyciu
sprz¢tu znajdujacego si¢ w salach wyktadowych. Pozostate osoby beda mogly wejsé do
obiektu po kazdorazowej, indywidualnej zgodzie Dziekana lub Dyrektora

Administracyjnego. Studenci nie maja mozliwoéci wejscia do budynku.
. Czas pracy w budynku Audytoryjnym w godzinach 9:00-15:00.
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9. Dyzury w Sekcji Planowania i Organizacji Dydaktyki od poniedziatku do piatku
w godzinach 9:00-15:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty
mozliwy po wcze$niejszym umowieniu, wylacznie w godzinach 9:00-12:00.

Telefon Mail

Sekcfa Planowania i Organizacji

Dydaktyki

{+48) 22 55 20 147
dydaktvka.wnpism@uw.edu.pl

(+48) 22 55 20 149

10. Dyzury w Sekcji Stypendialnej od poniedziatku do piatku w godzinach 9:00-15:00.
Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym
uméwieniu, wylacznie w godzinach 9:00-12:00.

Telefon Mail

Sekcja Stypendialna ‘ (+48) 22 55 22 923 s.stypendialna.wnpism@uw.edu.pl

11. Dyzury w Sekcji Badan od poniedziatku do piatku w godzinach 9:00-15:00. Mozliwy
kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym
umoéwieniu, wylacznie w godzinach 9:00-12:00.

Telefon Mail

Sekcja Badari (+48) 2255 22 524

sobn@uw.edu.pl

{+48) 22 55 23 739

12. Wsparcie techniczne dla oséb prowadzacych zajecia zdalne z budynku Gmachu
Audytoryjnego w godzinach ich realizacji.. Dyzury w Sekcji Wsparcia Informatycznego
oraz USOS od poniedziatku do piatku w godzinach 9:00-15:00. Mozliwy kontakt
telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym uméwieniu,

wylacznie w godzinach 9:00-12:00.

Telefon Mail
Sekcja Wsparcia Informatycznego
oraz USOS (+48) 22 55 20 263 swi.wnpism@uw.edu.pl
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13. Dyzury w Sekcji ds. Stopni Naukowych i Studiéw Doktoranckich od poniedziatku
do piatku w godzinach 9:00-15:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt
osobisty mozliwy po wczesniejszym uméwieniu, wylgcznie w godzinach 9:00-12:00.

Telefon Mail

bsikorska@uw.edu.pl

Sekcja ds. Stopni Naukowych i
Studiéw Doktoranckich (+48) 22 55 20 187 k.chudzik@uw.edu.pl

mtomaszewska@uw.edu.p!

14. Dyzury w Archiwum od poniedzialku do piatku w godzinach 9:00-15:00. Mozliwy
kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym
umowieniu, wylacznie w godzinach 9:00-12:00.

Telefon Mail

Archiwum WNPiSM {+48) 22 55 20 228 Im.wojcik3@uw.edu.p!

15. Dyzury w Sekretariacie Dziekana od poniedziatku do piagtku w godzinach 9:00-15:00.

Sprawy pracownikow Katedr majg by¢ zatatwiane poprzez Sekretariaty Katedr.
Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczeéniejszym

umoéwieniu, wylacznie w godzinach 9:00-12:00.

Telefon Mail
(+48) 22 55 20 218
Sekretariat Dziekana wnpism@uw.edu.pl
(+48) 22 55 22 965

16. Dyzury w Sekcji Studenckiej od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00-15:00.
Zamknigcie Sekcji Studenckiej dla interesantow. Mozliwy kontakt telefoniczny
i mailowy. Wykaz kontaktow dla poszczegolnych kierunkéw dostgpny na stronie:

bttps://wnpism.uw.edu.pl/kontakt/sekcja-studencka-kontakt/
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17. Dyzury w Sekcji Finansowej od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00-15:00.
Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy po wczesniejszym
umoéwieniu, wylgcznie w godzinach 9:00-12:00.

18. Dyzury w Sekcji Promocji i Komunikacji od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00-
15:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy
po wczesniejszym umowieniu, wytgcznie w godzinach 9:00-12:00.

Telefon Mail

Sekcja Promocji i Komunikacji {+48) 22 55 22 972 promocja.wnpism@uw.edu.pl

19. Dyzury Administratoréw budynkéw od poniedziatku do piatku w godzinach 9:00-
15:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy

po wezesniejszym umowieniu, wylacznie w godzinach 9:00-12:00.

Telefon Mail
Administrator - Nowy Swiat 67 (+48) 22 55 22 947 sstaszak@uw.edu.pl
Administrator —
G (+48) 22 55 22 566 a.burzykowski@uw.edu.pl

20. Dla bezpieczenstwa obiektow portierzy pracuja calodobowo.
21. Pelnomocnicy Dziekana:
a) Pelnomocnik Dziekana ds. zamoéwien publicznych — kontakt telefoniczny
i mailowy. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy
po wcze$niejszym umoéwieniu, wylacznie w godzinach 9:00-12:00.
Telefon Mail

Pelnomocnik Dziekana
(+48) 22 55 22 938 Zamowienia.wnpism@uw.edu.pl

ds. zamowien publicznych
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b) Koordynator ds. mobilnosci — pracuje od poniedziatku do piatku w godzinach
9:00-15:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt osobisty mozliwy

po wezesniejszym umowieniu, wylacznie w godzinach 9:00-12:00.

Telefon Mail
Petnomocnik Dziekana
(+48) 22 55 22 971 t.kraski@uw.edu.pl

ds. programu Erasmus+

¢) Pelomocnik Dziekana ds. rekrutacji — pracuje od poniedziatku do pigtku w
godzinach 9:00-15:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy. Kontakt

osobisty mozliwy po wczeéniejszym umowieniu, wytacznie w godzinach 9:00-

12:00.
Telefon Mail
Pelnomocnik Dziekana
ds, rekrutacji (+48) 22 55 22 986 linda.masalska@uw.edu.pl

22. Istnieje mozliwo$¢ wypozyczania pracownikom administracyjnym urzadzen do pracy
zdalnej tj. komputeréw przenosnych wraz z oprogramowaniem, kamer internetowych
wraz z wbudowanym mikrofonem. Zasady wypozyczania zostaly szczegolowo opisane
w Regulaminie uZyczania urzqdzen stuzqcych do pracy zdalnej pracownikom Wydziatu
Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych Uniwersytetu Warszawskiego.

Biblioteka WNPiSM

§3
1. Biblioteka WNPiSM czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-18:00.
Pracownicy pracuja w systemie dwuzmianowym: 8:00-16:00 lub 11:00-18:00.

W zaleznosci od indywidualnych mozliwosci bezpiecznego transportu komunikacji,
godziny te pozostajg ruchome i nie moga mie¢ wplywu na wymiar czasu pracy. Kazda
zmiang nalezy zglosi¢ Dyrektorowi Administracyjnemu.
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. Czytelnia bedzie nieczynna dla interesantow.

Telefon Mail

Biblioteka WNPiSM (+48) 22 55 20 295 biblioteka.wnpism@uw.edu.pl

. Pracownicy BWNPiSM zobowigzani s3 do przestrzegania aktualnych zasad
Zwiazanych z pandemia:

https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki

Sprawy dydaktyczne
§4

. Zajecia dydaktyczne na WNPiSM w semestrze zimowym w roku akademickim

2020/2021 odbywac si¢ beda tylko w_trybie zdalnym z wykorzystaniem $rodkéw

komunikacji elektronicznej: Google Meet, Google Classroom, Kampus oraz Zoom.
Szczegdly zawarte zostaly w Zarzadzeniu nr 206 z dnia 7 wrzesnia 2020 r. oraz
Zarzadzeniu nr 233 z dnia 16 pazdziemika 2020 r. Rektora UW,

. Podstawowa forma prowadzenia zajeé bedzie forma synchroniczna — zajecia powinny

odbywaé sie w czasie rzeczywistym, zgodnie z planem zaj¢é danego kierunku.
W przypadku prowadzenia zaje¢ z Gmachu Audytoryjnego niezbedne jest uzyskanie
zgody Dziekana lub Dyrektora Administracyjnego. Nie ma mozliwosci prowadzenia
zaje¢ z budynkéw ul. Nowy Swiat 67, ul. Nowy Swiat 69 oraz ul. Krakowskie
Przedmiescie 3.

. Dyzury pelnione bgda w formie zdalnej zgodnie z zaplanowanym uprzednio
harmonogramem. Istnieje mozliwo$¢ prowadzenia dyzuréw zdalnych z Gmachu
Audytoryjnego po weczeéniejszym uzgodnieniu terminéw z Sekcja Planowania
Dydaktyki. Konsultacje indywidualne mogg odbywaé si¢ w Gmachu Audytoryjnym
jedynie za zgodg Dziekana, po uzyskaniu pozytywnej opinii Kierownika studiéw
oraz Dyrektora Administracyjnego.
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. Pracownicy korzystajacy z sal w Gmachu Audytoryjnym w trakcie prowadzenia zajeé
zobowiazani sg do przestrzegania zasad bezpieczenstwa: dezynfekcji rak oraz mierzenia
temperatury przy wejsciu do budynku, przebywania tylko w przydzielonej sali i nie
poruszania sie po obiekcie.

. Rekomendowane jest zalatwianie spraw  studenckich droga mailows
lub za posrednictwem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studidw.

. Kwestie zwigzane z procesem zdalnego ksztalcenia, na poszczegdinych kierunkach
studiéw, koordynowanie bedg przez odpowiednich kierownikoéw studiéw.

. Sprawy dydaktyczne i studenckie sa koordynowane przez Kierownika Jednostki
Dydaktycznej, ktéry pozostaje z Panstwem w stalym kontakcie.

. Istnieje mozliwo$¢ nieodplatnego wypozyczania pracownikom dydaktycznym urzadzen
do pracy zdalnej tj. komputeréw przenos$nych wraz z oprogramowaniem oraz kamer
internetowych wraz z wbudowanym mikrofonem. Zasady wypozyczania zostaly
szczegdlowo opisane w Regulaminie uzyczania urzqdzen stuzgcych do pracy zdalnej
pracownikom Wydziatu Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych Uniwersytetu

Warszawskiego.
Sprawy organizacyjne
§5

. W celu zapewnienia komunikacji miedzy pracownikami i procedowania spraw
stluzbowych, wprowadzam obowigzek biezacego wykorzystywania $rodkow
komunikacji elektronicznej, w szczegéinosci w celu przekazywania i odbioru
dokumentéw w formie elektronicznej z wylaczeniem dokumentow finansowych.

. Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa przesylanych danych,
korzystanie z prywatnych adresow pocztowych w celach stluzbowych jest
niedozwolone.

. Przypominam, ze zgodnie z art. 51b ust. 4 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce, w okresie zawieszenia lub ograniczenia funkcjonowania uczelni oraz przez 60

dni po jego zakorczeniu legitymacje studenckie i legitymacje stuzbowe nauczycieli
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akademickich sg wazne, bez koniecznos$ci potwierdzania ich wazno$ci. Przepis ten ma
zastosowanie rowniez do legitymacji, ktore utracily waino§¢ w okresie 30 dni
poprzedzajacych ograniczenie lub zawieszenie funkcjonowania uczelni. Analogiczne
regulacje w zakresie waznosci legitymacji doktorantéw ujeto w art. 198b ustawy —
Prawo o szkolnictwie wyiZszym i nauce. Oznacza to, Zze legitymacje bedg waime
co najmniej do 30 listopada 2020.
https://www.gov.pl/web/nauka/informacja-w-sprawie-waznosci-legitymacji-
studenckich-legitymacji-doktoranta-i-legitymacji-sluzbowych-nauczyciela-
akademickiego
. Brak mozliwosci rezerwacji i wynajmu sal przez Jednostki Organizacyjne Uniwersytetu
Warszawskiego oraz podmioty zewngtrzne.
. Wnioski w sprawach rezerwacji pomieszczen przez pracownikéw Wydzialu musza by¢
zgloszone najpozniej 7 dni przed terminem drogg mailowa. Bedg one rozpatrywane
indywidualnie przez Dziekana po zasiggnigciu opinii Dyrektora Administracyjnego.
. Konferencje moga by¢ realizowane jedynie w trybie zdalnym.
. Shuzbowe wyjazdy krajowe i zagraniczne pracownikéw, doktorantéw oraz studentow
mogg by¢ realizowane pod warunkiem uzyskania zgody Dziekana. Przed ostateczng
decyzja nalezy rozwazy¢ celowos¢ wyjazdu i uwzgledni¢ wszystkie okolicznosci
wynikajace z pandemii.
. Przyjazdy krajowe i zagraniczne sa dozwolone jedynie po uzyskaniu zgody Dziekana.
Przyjazdy s3 organizowane zgodnie z bieZzacymi przepisami obowigzujacymi w kraju
przyjezdzajacego, krajach tranzytowych, w Polsce oraz rekomendacjami sanitarnymi
GIS.
§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Dr hab. Damieli\P k

Dziekan
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