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Wydziat Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych

ZARZADZENIE NR 7/2021
DZIEKANA WYDZIALU NAUK POLITYCZNYCH I STUDIOW
MIEDZYNARODOWYCH UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
Z DNIA 24 CZERWCA 2021 ROKU

w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 6/2021 Dziekana Wydzialu Nauk Politycznych
i Studiow Miedzynarodowych z dnia 14 maja 2021 roku w sprawie funkcjonowania
Wydzialu Nauk Polityeznych i Studiéw Miedzynarodowych Uniwersytetu
Warszawskiego w okresie stanu epidemii ogloszonego w zwigzku z zakazeniami wirusem

SARS-CoV-2

W zwiazku z Zarzqdzeniem nr 98 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 18 czerwca
2021 r. w sprawie funkcjonowania Uniwersytetu Warszawskiego w stanie epidemii COVID-19

jako kierownik jednostki organizacyjnej, wprowadzam od dnia 1 lipca 2021 roku do

odwolania nastgpujace ograniczenia i regulacje dotyczace Wydzialu Nauk Politycznych

i Studiow Miedzynarodowych Uniwersytetu Warszawskiego:

§1
Niniejszym zawieszam Zarzadzenie nr 6/2021 Dziekana Wydzialu Nauk Politycznych

i Studiéw Migdzynarodowych z dnia 14 maja 2021 roku i zarzgdzam co nastepuje:
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Administracja

§2

1. W Sekretariatach Katedr (Zurawia 4, Nowy Swiat 67 pietro 1 i 2, Krakowskie

Przedmiedcie 3) praca stacjonarna w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt

telefoniczny i mailowy.
Telefon Mail

Sekretariat Katedr - Zurawia 4 (+48) 22'5531 635 strategla. wnpism@uw.edu,pl

dyplomacta. wiplsm@uw.edu.p|
metodologia.wnpism@uw.edu.pl

Sekretariat Katedr - berpleczenstwo.wnplsm@uw.edu.pl
(+48) 22 55 20 286 bezpieczen : lsm i
Nowy Swiat 67 Ip rynekpracy.wnpism@uw.edy,pl

politykaspoleczna wnpism@uw.edu. pl
myslteoria,wnplsm@uw.edu.pl

Sekretariat Katedr - 4
< (+48) 22 55 20 282 5
Nowy Swiat 67 Hp. marketing wnpism®uw, edu pl
Selretariat Katedr — Krakowskie politykive. wnpism @uw.edu.pl
iz Jalce prawginstytucjeve. wnpism@uw.edu.pl

Przedmiescie 3

studiawschodnie.wnpism@uw.edu,pl

2. Ograniczam dostep do budynku Nowy Swiat 67. Dostep do pomieszczen Katedr maja
jedynie pracownicy poszczegdlnych Katedr oraz pracownicy obslugujacy poszczegdlne
Katedry. Pozostale osoby bedgq mogly wej$¢ do obiektu po kazdorazowej,
indywidualnej zgodzie Dziekana fub Dyrektora Administracyjnego. Studenci nie majg

mozliwosci wejscia do budynku.

3. Interesanci powinni by¢é przyjmowani na parterze przy wejsciu do budynku

z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczefistwa epidemicznego.

4. Czas pracy w budynku Nowy Swiat 67 w godzinach 8:00-16:00.
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5. Ograniczenie dostepu do przestrzeni bedacych w dyspozycji Wydzialu Nauk
Politycznych i Studiow Migdzynarodowych UW, ale znajdujacych sie w administracji
innych podmiotéw uczelni — Zurawia 4 (pietra 4 i 5), Krakowskie Przedmiescie 3 (pietro
2) oraz Krakowskie Przedmiescie | (parter). Dostep do pomieszczen Katedr oraz
Osrodka Badan Handlu LudZzmi majg jedynie pracownicy poszczegdlnych Katedr oraz
pracownicy obstugujacy Katedry i Osrodek. Pozostale osoby beda mogly wejsé
do obiektu po kazdorazowej, indywidualnej zgodzie Dziekana lub Dyrektora

Administracyjnego. Studenci nie majg mozliwosci wejscia do budynku.

6. Ograniczam dostgp do Gmachu Audytoryjnego Collegium Politicum znajdujacego si¢
przy ulicy Krakowskie Przedmiescie 26/28 — dziedziniec gléwny UW. Zamknigta
zostaje klatka B. Wejscie mozliwe jedynie klatkg A. Majg do niego wstep jedynie
pracownicy. Pozostale osoby beda mogly wejs¢ do obiektu po kazdorazowej,
indywidualnej zgodzie Dziekana lub Dyrektora Administracyjnego. Studenci nie maja

mozliwosci wejscia do budynku.

7. Czas pracy w budynku Audytoryjnym w godzinach 8:00-16:00.
8. Praca w Sekcji Planowania i Organizacji Dydaktyki w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy

kontakt telefoniczny i mailowy.
Telefon Mail

Sekcia Planowania i Organizacji

Dydaktyki

(+48) 22 55 20 147
dydaktyka.wnpism@uw.edu.pl

(+48) 22 55 20 149

9. Praca w Sekcji Stypendialnej w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i

mailowy.
Telefon Mail
Sekcja Stypendiaina ‘ (+48) 22 55 22 923 s.stypendialna.wnpism@uw.edu.pl
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10. Praca w Sekcji Badan w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny

i mailowy.
Telefon Mail
(+48) 22 55 22 924
Sekegja Badarn sob.wnpism@uw.edu.pl
(+48) 22 55 23 739

11. Praca w Sekcji Wsparcia Informatycznego oraz USOS w godzinach 8:00-16:00.

Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy.
Telefon Mail

Sekcja Wsparcia Informatycznego

oraz USOS (+48} 22 55 20 263 swi.wnpism@uw.edu.pl

12. Praca w Sekcji ds. Stopni Naukowych i Studiéw Doktoranckich w godzinach 8:00-
16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy.

Telefon Mail

bsikorska@uw.edu.pl
Sekcja ds. Stopni Naukowych i

Studioéw Doktoranckich (+48)22 55 20 187 k.chudaik 2du.pl

mtomaszewska@uw.edu.pl

13. Praca w Archiwum w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy.

Telefon Mail
o Im.wojcik3@uw.edu,pl
Archiwum WNPISM (+48) 22 55 20 228 dm.wojcik5 @uw.edu.p

m.polak@uw.edu.pl

14. Praca w Sekretariacie Dziekana w godzinach 8:00-16:00. Sprawy pracownikéw Katedr

maja by¢ zalatwiane poprzez Sekretariaty Katedr. Mozliwy kontakt telefoniczny i
mailowy.
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Telefon Aail

wnpism{@uw.edu.p!
e.tomaszewska@uw.edu.pl
(+48) 22 55 20 218
Sekretariat Dziekana m.pergol@uw.edu.pl
(+48) 22 55 22 965 agata.piatkowska@uw.edu.pl
marzena.winiarska@uw.edu.pl

15. Praca w Sekgcji Studenckiej w godzinach 8:00-16:00 (ze wzgledu na okres urlopowy w
sierpniu praca w trybie dyzurowym). Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy.
Zamknigcie Sekcji Studenckiej dla interesantéw. Mozliwy kontakt telefoniczny i
mailowy. Wykaz kontaktow dla poszczegdlnych kierunkéw dostepny na stronie:

https://wnpism.uw.edu.pl/kontakt/sekcia-studencka-kontakt/

16. Praca w Sekgcji Finansowej w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i

mailowy.
Telefon Mail
b.i.surdej@uw,.edu.pl

+48 22 55 20 220

sm.banaszek@uw.edu.pl
+48 22 55 22'950

Sekcja Finansowa mnalewajek@uw.edu.pl
+48 22 55 20213

2.05trowska@uw.edu.pi
+48 22 55 22949

a.wroblewska-m@uw.edu.pl

17. Praca w Sekcji Promocji i Komunikacji w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt

telefoniczny i mailowy.
Telefon Mail

Sekcja Promocji i Komunikacji (+48) 22 55 22 972 promocja.wnpism@uw.edu.pl
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18. Praca Administratoréw budynkéw w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt

telefoniczny i mailowy.

Telefon Mail
Administrator - Nowy Swiat 67 (+48) 22 55 22 947 sstaszak@uw.edu.pl
Administrator —
Gmach Audytoryjny (+48) 22 55 22 966 a.lukasiewicz@uw.edu.pl

19. Praca w Sekcji ds. wspélpracy z zagranica i miedzynarodowych programéw
badawczych w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy.

Telefon Mail

Sekcja ds. wspélpracy z zagranicg |

{ migdzynarodowych programow (+48) 22 55 22 571 swzmpb@uw.edu.pl
badawczych

20. Dla bezpieczenstwa obiektow portierzy pracujg calodobowo.
21. Pelnomocnicy oraz Koordynatorzy Dziekana:
a) Pelnomocnik Dziekana ds. zamdéwien publicznych — praca w godzinach 8:00-

16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy.

Telefon Mail
Pelnomocnik Dziekana BRI
ds. zamowien publicznych {+48) 22/55 22 938 IO iCrIE e IS G U]

b) Pelnomocnik Kierownika Jednostki Dydaktycznej ds. rekrutacji — praca w
godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt telefoniczny i mailowy.

Telefon Mail

Petnomocnik Kierownika

Jednostki Dydaktycznej {+48) 22 55 22 986 linda.masalska@uw.edu.pl
ds. rekrutacji
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c) Koordynator ds. mobilnosci — praca w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy kontakt

telefoniczny i mailowy.

Telefon Mail
Koordynator ds. mobilnosci ‘ (+48) 22'55 22 971 tkraski@uw.edu.pl

d) Koordynator ds. umow bilateralnych — praca w godzinach 8:00-16:00. Mozliwy
kontakt telefoniczny i mailowy.

Telefon Mail

Koordynator ds. uméw

bilateralnych ‘ (+48) 22 55 22971 mm.maciej .ed

22. Istnieje mozliwos$¢ wypozyczania pracownikom administracyjnym urzadzeni do pracy
zdalnej tj. komputeréow przenosnych wraz z oprogramowaniem, kamer internetowych
wraz z wbudowanym mikrofonem. Zasady wypozyczania zostaly szczegdlowo opisane
w Regulaminie uzyczania urzgdzen stuzgcych do pracy zdalnej pracownikom Wydziatu

Nauk Politycznych i Studiow Migdzynarodowych Uniwersytetu Warszawskiego.

Biblioteka WNPiSM
§3

1. Biblioteka WNPiSM (wypozyczalnia) czynna w trybie obstugowym od poniedziatku

do piatku. Godziny pracy Biblioteki WNPiSM dostgpne sg na stronie internetowe;j:
http://biblioteka. wnpism.uw.edu.pl/dzialy/kontakt/.
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Telefon Mail

Biblioteka WNPiSM (+48) 22 55 20 295 biblioteka.wnpism @uw.edu.pl

2. Pracownicy BWNPiSM zobowigzani sa do przestrzegania aktualnych zasad

zwigzanych z pandemig: https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki.

Sprawy dydaktyczne

§4

1. Dyzury pracownikow dydaktycznych w okresie trwania sesji egzaminacyjnej oraz sesji

poprawkowej semestru letniego roku akademickiego 2020/2021, a takze obrony prac
dyplomowych do konca roku akademickiego 2020/2021 vj. do dnia 30.09.2021 odbywac¢
si¢ bedg w trybie zdalnym. Czlonkowie komisji egzaminacyjnych oraz studenci majg
mozliwo$¢ skorzystania z sali i sprzetu komputerowego po uprzednim zgtoszeniu takiej
potrzeby w Sekcji Studenckiej.

2. Rekomendowane  jest zalatwianie spraw  studenckich droga mailowg
lub za posrednictwem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw,

3. Kwestie zwigzane z procesem zdalnego ksztalcenia, na poszczegdlnych kierunkach
studiéw, koordynowanie bedg przez odpowiednich kierownikow studiow.

4. Sprawy dydaktyczne i studenckie sg koordynowane przez Kierownika Jednostki
Dydaktycznej, ktory pozostaje z Panstwem w statym kontakcie.

5. Istnieje mozliwos¢ nieodplatnego wypozyczania pracownikom dydaktycznym urzadzen
do pracy zdalnej ). komputeréw przenosnych wraz z oprogramowaniem oraz kamer
internetowych wraz z wbudowanym mikrofonem. Zasady wypozyczania zostaly
szczegblowo opisane w Regulaminie uzyczania urzqgdzen stuzgcych do pracy zdalnej
pracownikom Wydzialu Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych Uniwersytetu

Warszawskiego.

Strona 8 z 10



I.

Sprawy organizacyjne
§5S

W celu zapewnienia komunikacji migdzy pracownikami i procedowania spraw

stuzbowych, wprowadzam obowigzek biezacego wykorzystywania srodkow
komunikacji elektronicznej, w szczegdélnosci w celu przekazywania i odbioru
dokumentéw w formie elektronicznej z wylaczeniem dokumentéw finansowych.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa przesylanych danych,
korzystanie z prywatnych adresow pocztowych w celach sluzbowych jest
niedozwolone.

Przypominam, ze zgodnie z art. 51b ust. 4 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce, w okresie zawieszenia lub ograniczenia funkcjonowania uczelni oraz przez
60 dni po jego zakonczeniu legitymacje studenckie i legitymacje stuzbowe nauczycieli
akademickich s3 wazne, bez koniecznosci potwierdzania ich waznosci. Analogiczne
regulacje w zakresie waznosci legitymacji doktorantéw ujeto w art. 198b ustawy —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (https:///www.gov.pl/web/edukacja-i-
nauka/waznosc-legitymacji-w-czasie-stanu-epidemii). Jednoczesnie informuje, ze
studenci maja mozliwos¢ korzystania z mLegitymacji studenckich (aplikacja mobilna).
Wynajem sal przez Jednostki Organizacyjne Uniwersytetu Warszawskiego oraz
podmioty zewnetrzne moze by¢ realizowany jedynie po kazdorazowej, indywidualnej
zgodzie Dziekana.

Konferencje w trybie stacjonarnym moga byc¢ realizowane jedynie po kazdorazowe;j,
indywidualnej zgodzie Dziekana.

Wyjazdy stuzbowe (krajowe i zagraniczne) pracownikéw, doktorantéw oraz studentow

mogg by¢ realizowane po kazdorazowej, indywidualnej zgodzie Dziekana.,
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7. Przyjazdy stuzbowe (krajowe i zagraniczne) pracownikow, doktorantéw oraz

studentéw mogg by¢ realizowane po kazdorazowej, indywidualnej zgodzie Dziekana.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dr hab.

Dziekan

Strona 10z 10



