ORGANIZACJA WYDARZENIA NAUKOWEGO NA WYDZIALE
NAUK POLITYCZNYCH | STUDIOW MIEDZYNARODOWYCH

Zapytanie dotyczace dostepnosci sal (za posrednictwem p. Agaty Pigtkowskiej -
agata.piatkowska@uw.edu.pl), z co najmniej trzytygodniowym wyprzedzeniem, o planowanym
wydarzeniu, temacie, terminie (ew. terminie alternatywnym) i miejscu.
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Po uzyskaniu odpowiedzi od p. Agaty Pigtkowskiej o dostepnosci terminu i sali (ustalenie, czy na
Woydziale nie odbywa sie tego dnia/w tych dniach inna konferencja badZ wydarzenie), przedtozenie
p. Piatkowskiej petnego zgtoszenia wydarzenia wedtug wzoru: ZGEOSZENIE WYDARZENIA
NAUKOWEGO (dostepne tutaj) oraz dodatkowo podania wyjasniajacego do p. Dziekana.
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Jesli dotyczy:
Po uzyskaniu zgody od Dziekana, przedtozenie do sekcji finansowej Wydziatu preliminarza
wydarzenia (zgodnie z informacjg Dziekana WNPiSM z dnia 20 wrze$nia 2016 roku) w 3

egzemplarzach (druk do pobrania tutaj)

Konsultacja z biurem promocji WNPiSM (promocja.wnpism@uw.edu.pl) celem ustalenia
ewentualnych materiatow promocyjnych (grafik, plakatow) oraz poinformowania o gosciach VIP.

Jesli dotyczy:
Do sekcji finansowej nalezy dostarczy¢ umowy na realizacje planowanych ustug oraz faktury
wystawione przez kontrahentéw.

Dostarczenie do biura promocji WNPiSM materiatéw/notatki/zdje¢ z wydarzenia do umieszczenia
na stronie Wydziatu.

W ciggu dwéch tygodni po zrealizowaniu wydarzenia naukowego wystanie FORMULARZA
GOOGLE (dostepy tutaj) podsumowujacego wydarzenie.



https://wnpism.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2022/06/Zgloszenie-wydarzenia-naukowego-1.docx
https://wnpism.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2022/06/Zgloszenie-wydarzenia-naukowego-1.docx
https://wnpism.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2022/06/PRELIMINARZ.doc
https://forms.gle/XyePfTuKyT8wzvvx6
https://forms.gle/XyePfTuKyT8wzvvx6

