


	


 Pieczątka wysyłającego



	STWIERDZENIE POBYTU SŁUŻBOWEGO

	
	



























	POLECENIE WYJAZDU
SŁUŻBOWEGO Nr …………..

z dnia ……………………. r.


dla  …………………………….……………………………… 
(imię i nazwisko)

 …………………………………..……………………… 
(stanowisko służbowe, nr SAP) 


do  ……………………………………………………………


na czas od  ………..…..………  do  ………………………

w celu 

 …………………………………………………………..………

………………………………………………………………….
	

	
środek/środki lokomocji

 …………………………………………………… 
	

	
                               



. . . . . . . . . . . . .             . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
data                                podpis wysyłającego     
	


_   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _   _ 


RACHUNEK KOSZTÓW PODRÓŻY


	W Y J A Z D
	P R Z Y J A Z D
	Środki lokomocji*)
	Koszty przejazdu

	miejscowość
	data
	godz.
	miejscowość
	data
	godz.
	
	zł i gr

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Ryczałty za dojazdy
	

	
	Dojazdy udokumentowane
	

	Zatwierdzono na zł  . . . . ... . . . . . . . . . . . . .

słownie  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

 . . . . . . . . . ……………………………………..

………………………………………………….


	Razem przejazdy, dojazdy
	

	
	Diety
	

	
	Noclegi wg rachunków
	

	
	Noclegi – ryczałt
	

	
	Inne wydatki wg załączników
	

	
	
Ogółem


Słownie złotych: …………………..

………………………………………

………………………………………
	

	
	
	

	
	Załączam 

. . . . . . . .. . 
      dowodów
	Pobrano zaliczkę

	
	

	
	
	Do wypłaty - zwrotu
	
	

	
	Niniejszy rachunek przedkładam


   . . . . . . . . . .                     . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
       data                                   podpis pracownika

	
	

	
	

	
	



Informacja dotycząca wyżywienia podczas podróży służbowej
Oświadczam, że w czasie podróży służbowej:
1. Zapewniono całodzienne wyżywienie
2. Nie zapewniono żadnego posiłku
3. Zapewniono częściowe wyżywienie (proszę podać liczbę zapewnionych posiłków):
- śniadania 	- ………………

- obiady 	- ………………

- kolacje 	- ………………

[bookmark: _GoBack]Kwotę należną z tytułu delegacji proszę przekazać na mój rachunek bankowy znajdujący się w SAP o numerze:
	

	
	
	


*Proszę wpisać cztery ostatnie cyfry rachunku
Opracowała: Beata J. Surdej	        wersja z dnia 01.03.2026


